DZIENNIK URZEDOWY
MINISTRA EDUKACII

Warszawa, dnia 12 wrzesnia 2025 r.

Poz. 45

ZARZADZENIE
MINISTRA EDUKACJIV

z dnia 12 wrze$nia 2025 r.
w sprawie sposobu wykonywania zadan w ramach obowiazku obrony w dziale administracji

rzadowej — oSwiata i wychowanie

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825, 1014
1 1080) w zwiazku z § 4 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu
wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony (Dz. U. poz. 875) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony, zwanych dalej
»zadaniami obronnymi”, w dziale administracji rzadowej — o$§wiata i wychowanie, zwanym dalej ,,dziatem”, w:

1)  Ministerstwie Edukacji Narodowej, zwanym dalej ,,Ministerstwem”;

2)  Centrum Informatycznym Edukacji, Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, Instytucie Badan Edukacyjnych —
Panstwowym Instytucie Badawczym, Osrodku Rozwoju Edukacji w Warszawie i Osrodku Rozwoju
Polskiej Edukacji za Granica, zwanych dalej ,,jednostkami organizacyjnymi”.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)  Ministrze — nalezy przez to rozumie¢ ministra wlasciwego do spraw o§wiaty i wychowywania;

2)  kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora departamentu lub biura
w Ministerstwie;

3) komorce do spraw obronnych — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Ministerstwa wiasciwg
do spraw koordynacji i przygotowania Ministerstwa do funkcjonowania w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

4)  dyrektorze komorki do spraw obronnych — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora lub zastepce dyrektora
komorki do spraw obronnych.

" Minister Edukacji kieruje dzialem administracji rzagdowej — o$wiata i wychowanie, na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2023 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Edukacji

(Dz. U. poz. 2717).
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1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

§ 3. Zadania obronne wykonywane w Ministerstwie i jednostkach organizacyjnych obejmuja:
przygotowanie do wykonywania zadan obronnych, w tym:

a) tworzenie warunkow organizacyjnych i prawnych wykonywania zadan obronnych,

b) zapewnianie zasobéw osobowych na potrzeby wykonywania zadan obronnych;
planowanie obronne, w tym:

a) planowanie operacyjne,

b) programowanie obronne,

c) przeglady obronne;

planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolenia obronnego;

planowanie i1 organizowanie $wiadczen rzeczowych i osobistych na rzecz obrony, zwanych dalej
»Swiadczeniami na rzecz obrony”;

tworzenie warunkoéw do wprowadzenia stanu petnej gotowosci obronnej panstwa;

przygotowanie systemu kierowania Ministra;

organizowanie wspotpracy cywilno-wojskowej (Civil-Military Cooperation);

realizacje zadan wynikajacych z obowiazkoéw panstwa-gospodarza (Host—Nation Support), zwanych dalej
»~HNS”, o ktorych mowa w ustawie z dnia 23 wrzesnia 1999 r. o zasadach pobytu wojsk obcych
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zasadach ich przemieszczania si¢ przez to terytorium oraz
zasadach udzielania pomocy wojskom sojuszniczym i organizacjom migdzynarodowym (Dz. U. z 2024 r.

poz. 1770),

planowanie, organizowanie i prowadzenie kontroli realizacji zadan obronnych w jednostkach
organizacyjnych.

§ 4. Tworzenie warunkow organizacyjnych i prawnych wykonywania zadan obronnych, o ktéorym mowa

w § 3 pkt 1 lit. a, obejmuje:

1)

2)

3)

4)

5)

przygotowanie struktury organizacyjnej Ministerstwa i jednostek organizacyjnych do:
a) planowania i realizacji zadan obronnych,

b) przekazywania informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych,
¢) ochrony informacji niejawnych dotyczacych wykonywania zadan obronnych;

zapewnienie warunkéw do przetwarzania informacji niejawnych odpowiednich do klauzuli tajnosci
przetwarzanych informacji;

zapewnienie systemu teleinformatycznego przeznaczonego do przetwarzania informacji niejawnych
odpowiedniego do klauzuli tajnosci przetwarzanych informacji;

podziat i przypisanie zadan obronnych wykonywanych w stanie statej i pelnej gotowosci obronnej panstwa;
opracowanie i aktualizowanie:

a) aktow prawnych regulujacych wykonywanie zadan obronnych,



Dziennik Urzgdowy Ministra Edukacji —-3- Poz. 45

6)

7)

b) dokumentacji dotyczacej planowania i realizacji zadan obronnych;
koordynowanie procesu planowania i realizacji zadan obronnych;
inicjowanie wspolpracy z podmiotami uczestniczacymi w realizacji zadan obronnych.

§ 5. 1. Zapewnianie zasobow osobowych na potrzeby wykonywania zadan obronnych, o ktérym mowa

w § 3 pkt 1 lit. b, obejmuje:

1)

2)

wyznaczenie w komorkach organizacyjnych Ministerstwa i jednostkach organizacyjnych:

a) pracownikow realizujacych zadania obronne,

b) pracownikoéw zabezpieczajacych funkcjonowanie:
—  stanowisk kierowania,
—  systemu statych dyzuréw Ministra;

opracowywanie i przekazywanie do wlasciwego szefa wojskowego centrum rekrutacji:

a) zawiadomien o wylaczeniu z urzgdu pracownikdéw Ministerstwa od obowigzku petnienia stuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny oraz zawiadomien o ustaniu przyczyn
wylaczenia,

b) wnioskow w sprawie wylaczenia pracownikow Ministerstwa od obowiazku pelnienia stuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

2. Dyrektor Generalny Ministerstwa i kierownicy jednostek organizacyjnych zapewniaja zasoby osobowe

niezbe¢dne na potrzeby wykonywania zadan obronnych.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych zglaszaja do dyrektora komorki do spraw obronnych

pracownikow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. b.

1)

2)
3)

4)

1)
2)

3)

§ 6. Planowanie operacyjne, o ktorym mowa w § 3 pkt 2 lit. a, obejmuje:

opracowanie 1 aktualizowanie planu operacyjnego funkcjonowania dzialu, w tym jednostek
organizacyjnych, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

uzgadnianie zadan operacyjnych przyjmowanych do realizacji i ich zakresu;
zatwierdzanie planow operacyjnych jednostek organizacyjnych;

opracowanie przez kierownikow komorek organizacyjnych kart realizacji zadan operacyjnych bedacych
cze$cig sktadowa planu operacyjnego, o ktorym mowa w pkt 1.

§ 7. 1. Programowanie obronne, o ktorym mowa w § 3 pkt 2 lit. b, obejmuje:

sporzadzenie programu pozamilitarnych przygotowan obronnych dla dziatu;

planowanie wydatkow w ramach pozamilitarnych przygotowan obronnych dla dziatu;

realizowanie przedsiewzi¢¢ wynikajagcych z Programu Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
Rzeczypospolitej Polskiej, o ktorym mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy

z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny, dotyczacych:

a) przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym,
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b) zaspokajania potrzeb Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk sojuszniczych,
c) organizowania szkolen obronnych,
d) przeprowadzania kontroli realizacji zadan obronnych.

2. Program, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 1, jest sporzadzany co cztery lata na pi¢tnastoletni okres
planistyczny rozpoczynajacy si¢ w roku nieparzystym.

§ 8. Realizacja przegladéow obronnych, o ktérych mowa w § 3 pkt 2 lit. ¢, obejmuje analiz¢ danych
liczbowych i opisowych ocen stanu przygotowan obronnych dla dziatu oraz sporzadzenie Narodowego
Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla dziatu, o ktorym mowa w przepisach wydanych
na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny.

§ 9. 1. Szkolenie obronne, o ktorym mowa w § 3 pkt 3, realizowane zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny, jest organizowane
i prowadzone w formie ¢wiczen obronnych zgodnie z:

1) wykazem ¢wiczen obronnych planowanych w danym roku kalendarzowym;

2)  planem poszczegbdlnych ¢wiczen obronnych, w ktérym okresla si¢ w szczegélnosci cele, temat, forme,
termin, miejsce, uczestnikow oraz gldwne przedsigwzigcia danych ¢wiczen;

3) zaleceniami koordynatora ¢wiczen obronnych dotyczacymi tematyki i sposobu prowadzenia ¢wiczen
obronnych.

2. Organizatorem szkolenia obronnego jest Minister.
3. Dokumenty wymienione w ust. 1 sg opracowywane przez dyrektora komorki do spraw obronnych.

4. Pracownicy Ministerstwa i jednostek organizacyjnych biorg udzial w szkoleniu obronnym zgodnie
z podzialem na grupy szkoleniowe, okre§lonym w planie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2.

5. W przypadku braku mozliwosci uczestniczenia Ministra lub kierownika jednostki organizacyjnej
w szkoleniu obronnym, bierze w nim udziat wyznaczona przez niego osoba.

6. Kierownicy komorek organizacyjnych biorg udziat w szkoleniu obronnym oraz deleguja pracownikow
do udziatu w tym szkoleniu, sposrod pracownikow, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1.

§ 10. 1. Planowanie i organizowanie $wiadczen na rzecz obrony, o ktorych mowa w § 3 pkt 4, obejmuje:
1)  okreSlenie potrzeb materialnych, w szczegélnosci w zakresie nieruchomosci, urzadzen 1 sprzetu
transportowego, oraz potrzeb w zakresie zasobow osobowych, w zwigzku z wykonywaniem zadan

obronnych;

2)  sktadanie wnioskéw do wlasciwych organdéw administracji publicznej o natozenie obowigzku $wiadczen
na rzecz obrony;

3) przygotowanie warunkdéw organizacyjnych do przyjmowania §wiadczen na rzecz obrony.
2. Whnioski, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, sktada Minister lub kierownik jednostki organizacyjne;j.

3. Zadania zwigzane z przyjmowaniem $wiadczen na rzecz obrony w Ministerstwie realizuje komorka
organizacyjna Ministerstwa wtasciwa do spraw obstugi administracyjno-logistyczne;j.

§ 11. 1. Tworzenie warunkow do wprowadzenia stanu petnej gotowosci obronnej panstwa, o ktdrym mowa
§ 3 pkt 5, obejmuje:
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1)  ustalenie procedur wprowadzenia stanu pelnej gotowosci obronnej panstwa;

2) przygotowanie do zapewnienia cigglosci funkcjonowania Ministra podczas wprowadzenia stanu pelnej
gotowosci obronnej panstwa i w czasie jego trwania;

3) organizowanie funkcjonowania systemu statych dyzurow Ministra.

2. Sposob organizacji systemu statych dyzuréw Ministra, zadania realizowane w ramach tego systemu,
dokumentacje¢ statych dyzuréw i sposdb sprawowania nadzoru nad tym systemem w Ministerstwie i jednostkach
organizacyjnych, okresla zarzadzenie Ministra Edukacji wydane napodstawie art. 12 ust. 1 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122 oraz z 2024 r. poz. 834, 1222,
1473, 15721 1907) i art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny.

§ 12. 1. Przygotowanie systemu kierowania Ministra, o ktorym mowa § 3 pkt 6, obejmuje przygotowanie
gtéwnego i zapasowego stanowiska kierowania Ministra.

2. Organizacje, tryb przygotowania oraz podstawowe zasady funkcjonowania systemu kierowania Ministra
okresla zarzadzenie Ministra Edukacji wydane na podstawie art. 7 i art. 27 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 11 marca

2022 r. o obronie Ojczyzny.

§ 13. Organizowanie wspotpracy cywilno-wojskowej (Civil-Military Cooperation), o ktoérej mowa
w § 3 pkt 7, obejmuje w szczegolnosci:

1) wymiang informacji z przedstawicielami Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

2)  wspolprace podczas wsparcia Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej dla $rodowiska cywilnego
1 pozamilitarnego;

3) wsparcie Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej w realizacji celow Organizacji Traktatu
Potnocnoatlantyckiego (NATO) i zadan wynikajacych z zobowigzan Rzeczypospolitej Polskiej
realizowanych w ramach planowania obronnego NATO.

§ 14. 1. Realizacja zadan w zakresie HNS, o ktorej mowa w § 3 pkt 8, obejmuje w szczegdlnosci:

1)  tworzenie warunkow organizacyjnych kierowania i funkcjonowania HNS;

2)  zapewnienie wlasciwego dziatania punktéw kontaktowych HNS w Ministerstwie i jednostkach
organizacyjnych, w tym zabezpieczenie cigglosci obsady kadrowej, oraz aktualizacje instrukcji
funkcjonowania HNS;

3)  koordynowanie realizacji zadan w zakresie HNS w Ministerstwie i jednostkach organizacyjnych;

4)  opracowanie dokumentacji umozliwiajacej realizacj¢ zadan, o ktorych mowa w pkt 1-3;

5)  wyznaczeniu w Ministerstwie pelnomocnika Ministra do spraw HNS.

2. Koordynacje wspolpracy komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz jednostek organizacyjnych
w zakresie realizacji zadan, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1-4, zapewnia pelnomocnik Ministra do spraw HNS.

§ 15. 1. Kontrola realizacji zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych, o ktérej mowa w § 3 pkt 9,
obejmuje w szczegolnosci weryfikacje przygotowania jednostki organizacyjnej do funkcjonowania w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. Kontrole realizacji zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych zarzgdza Minister.

3. Zadania zwigzane z planowaniem, organizowaniem i prowadzeniem kontroli realizacji zadan obronnych
w jednostkach organizacyjnych koordynuje, w imieniu Ministra, dyrektor komoérki do spraw obronnych.
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1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

§ 16. 1. Komorka do spraw obronnych wspiera Ministra w realizacji zadan obronnych.

2. Do zadan komorki do spraw obronnych nalezy w szczegoélnosci:

planowanie zadan obronnych w dziale oraz okreslanie sposobu i priorytetow ich realizacji;
podziat zadan obronnych migdzy komorki organizacyjne Ministerstwa;

koordynowanie planowania i realizacji zadan obronnych przez komorki organizacyjne Ministerstwa oraz
jednostki organizacyjne;

zapewnianie warunkow przekazywania informacji i decyzji dotyczacych planowania i realizacji zadan
obronnych;

sporzadzenie:

a) planu operacyjnego funkcjonowania dzialu, w tym jednostek organizacyjnych, w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

b) programu pozamilitarnych przygotowan obronnych dla dziatu,

¢) Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych dla dziatu, o ktorym mowa
w przepisach wydanych na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
Ojczyzny;

opracowywanie i opiniowanie projektow aktow prawnych i dokumentacji, o ktérych mowa w § 4 pkt 5;

przygotowanie Ministerstwa do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

planowanie realizacji przedsigwzig¢ organizacyjnych w Ministerstwie i jednostkach organizacyjnych
w czasie funkcjonowania panstwa w stanie pelnej gotowosci obronnej panstwa;

koordynowanie przygotowania gtdwnego i zapasowego stanowiska kierowania Ministra do funkcjonowania
w stanie pelnej gotowoS$ci obronnej panstwa;

wspotdziatanie z urzedami obstugujagcymi Ministra Obrony Narodowej i Ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych w planowaniu i realizacji zadan obronnych;

planowanie, organizowanie i prowadzenie:

a) szkolen obronnych,

b)  kontroli realizacji zadan obronnych w jednostkach organizacyjnych;

sporzadzanie i przekazywanie zawiadomien i wnioskdéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2;

prowadzenie rejestru pracownikéw Ministerstwa wytaczonych od obowiazku pehienia stuzby wojskowej
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

§ 17. Komorki organizacyjne Ministerstwa, zgodnie z wilasciwos$cia, uczestniczg w realizacji zadan

obronnych, w szczegdlnosci:

1)

analizujg akty prawne i ich projekty, w tym opracowywane lub wydawane przez Ministra, dotyczace
zagadnien zwigzanych z zagrozeniami bezpieczenstwa panstwa i obronno$ci oraz uwarunkowan
funkcjonowania dziatu w czasie kryzysu i w czasie wojny;
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

1)
2)

uczestnicza w przygotowywaniu:
a)  warunkow organizacyjnych i prawnych wykonywania zadan obronnych,

b) warunkow niezbednych do organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzurow Ministra oraz
gtéwnego i zapasowego stanowiska kierowania Ministra,

c) struktury organizacyjnej oraz obsady personalnej gtéwnego i zapasowego stanowiska kierowania
Ministra;

uczestniczg w opracowaniu:

a) planu operacyjnego funkcjonowania dziatu, w tym jednostek organizacyjnych, w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

b) projektow aktow prawnych i dokumentacji, o ktérych mowa w § 4 pkt 5, w Ministerstwie i jednostkach
organizacyjnych;

wspieraja udzial Ministra w kierowaniu bezpieczenstwem narodowym na glownym i zapasowym
stanowisku kierowania Ministra;

wspotpracujg z komorka do spraw obronnych w zakresie realizacji powierzonych jej zadan;

biora udziat w realizacji zadan operacyjnych wskazanych w dokumentacji dotyczacej planowania i realizacji
zadan obronnych;

opracowuja i aktualizuja karty realizacji zadan operacyjnych;

przekazuja dane liczbowe i opisowe oceny stanu przygotowan obronnych na potrzeby sporzadzenia
Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowafn Obronnych dla dzialu, o ktéorym mowa
w przepisach wydanych na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny;
realizujg inne zadania obronne zlecone przez Ministra.

§ 18. Komorka do spraw obronnych i komoérki organizacyjne Ministerstwa wlasciwe do spraw:

obstlugi administracyjno-logistyczne;j,

budowy, rozwoju, utrzymania i zapewnienia bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych

— sg odpowiedzialne za przygotowanie gldwnego i zapasowego stanowiska kierowania Ministra.

1)

2)

3)
4)

)

§ 19. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych sa odpowiedzialni za:

tworzenie warunkoéw organizacyjnych i prawnych wykonywania zadan obronnych przez jednostki
organizacyjne;

przygotowanie jednostek organizacyjnych do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

planowanie i realizacj¢ zadan obronnych przez jednostki organizacyjne;
uzgadnianie z Ministrem zakresu zadan obronnych realizowanych przez jednostki organizacyjne;

przekazanie danych liczbowych i opisowych ocen stanu przygotowan obronnych jednostki organizacyjne;j
na potrzeby sporzadzenia Narodowego Kwestionariusza Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych
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dla dziatu, o ktéorym mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 27 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 11 marca
2022 r. 0 obronie Ojczyzny.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych przekazuja Ministrowi dane i oceny, o ktéorych mowa
w ust. 1 pkt 5, w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpujacego po roku, ktérych one dotycza.

§ 20. Traci moc zarzadzenie Ministra Edukacji z dnia 10 maja 2024 r. w sprawie sposobu wykonywania
zadan w ramach obowigzku obrony w dziale administracji rzadowej — o$wiata i wychowanie (Dz. Urz. ME
poz. 33).

§ 21. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

Minister Edukacji: B. Nowacka
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